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ތާއި އާއިލާއާއި އިޖުތިމާއީ އެހީއާ ބެހޭ ވުޒާރާ ޞިއްޙަ    
 
 

  މާލެ،
 ދިވެހިރާއްޖެ.

  
 

 ލު ޞޫ އު ލިޔެކިޔނުްތައް ބލެެހެއްޓުމުގައި ގނެްގުޅޭ  

 ތަޢާރަފް   .1
ބލެެހެއޓްުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ   އެންމެހައި ލިޔެކިޔނުްތައްގެ  ނުތަންތަ ދށަުން ހނިްގާމި ވުޒާރާއއާި ވުޒާރގާެ  މި އުސޫލަކީ  

 އުޞޫލެވެ. 

 މަޤުސަދު  .2
ރައްކާތެރިކަމާއެކު  ލިޔެކިޔނުްތައް  ދށަުން އިދާރީގތޮުން ހިންގާ ތަނތްަނުގެ  މި ވުޒރާާއާއި ވުޒާރާގެ  މި އުސޫލުގެ މަޤސްަދަކީ  

   ކަނޑައެޅުމެވެ. ތަރުތީބުކޮށް ބެލެހެއޓްުމަށްޓަކައި ޢަމަލުކުރނާެ ގޮތް

 
 ވުޒާރާއށަް ލިބޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަަހައޓްާނެ ގޮތް  .3

އެއފޮީހެއްގެ މައި އީމެއިލް އަދި ވުޒާރާއާއި މިވުޒާރާގެ ދށަުން ހިނގާ ޑިޕޓާމްަނޓްްތަކުގެ ކައުންޓަރަށް ލިބޭ ލިޔުންތަކާއި  .3.1

އަޕްލޯޑްކޮށް   ސިސޓްަމްއަށް  މނެޭޖްމނަްޓް  ޑޮކިއުމނަްޓް  ބޭނުންކުރާ  އތެަނެއްގައި  ލިޔނުްތައް  ލިބޭ  މެދުވެރިކޮށް  ޖެމްސް 

ބަލައިގަ ލިޔެކިޔނުްތައް  ލިބޭ  "އޮފހީަށް  ގޮތް  ޢަމަލުކުރާނެ  ބލެެހެއްޓުމުގައި  މިލިޔެކިޔނުްތައް  ނެ ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

ފެބުރުވަރީ    23-S/23/2021/30( )18(other)ޑޮކިއުމނަްޓް މނެޭޖްމނަްޓް ސިސޓްަމްއިން ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުޞޫލު" )

 ( ގައި ތަފޞްީލްކޮށް ބަޔާންކށޮްފައިވާނެއެވެ.  2021

އނޮްލައިން ޕޓޯަލްތައް މެދުވެރިކޮށް ލިބޭ ލިޔނުްތައް ބލަަހައޓްާނީ ވުޒާރާއިން ބނޭުންކުރާ  ޚިދުމތަްތައް ދނިުމަށް    އާނމްުނންަށް.3.2

 އެޕޓޯލަްގެ ތެރޭގައެވެ. 

  އެނޓްްރީކޮށް  ވުޒާރާގެ ދށަުން ހިނގާ އެހނެިހެން އޮފީސތްަކުން އެއފޮީހަކުން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މތަިން ލިޔެކިޔނުްތައް.3.3

 ރައްކާތެރިކަމާއި އެކު ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. 

 



2 
ލު ސޫއު ލިޔެކިޔނުްތއަް ބެލހެއެްޓމުުގއަި ގެނގްޅުޭ  

 ބލަަހައޓްާނެ ގޮތް ފޮނުވުމާއި  ވުޒާރާއިން ލިޔެކިޔނުްތައް    .4

ރާއިން ފޮނުވާ އނެްމެހާ ލިޔެކިޔުނތްަކަށް ނަންބަރު ނަގާނީ ގަވަރމނެްޓް އީ ލޓެަރ މނެޭޖމްަންޓް ސިސްޓަމް )ޖެމްސް( ވުޒާ.4.1

 މެދުވެރިކޮށެވެ. 

ސަރުކާރުގެ އިދާރތާަކަށް ލިޔކެިޔނުްތައް ފނޮުވާނީ ޖެމްސް މެދުވެރިކޮށެވެ. ޖެމްސްގެ ޚިދުމަތް ނުލިބޭ ތނަްތަނަށް އީމެއިލް .4.2

 މެދުވެރިކށޮް ލިޔެކިޔނުްތައް ފނޮުވިދާނެއެވެ. 

އަޕްލޯޑް .4.3 އަށް  ޖެމްސް  ލިޔެކިޔނުްތައް  ފޮނުވާ  ގޮތުގައި  ހާޑްކޮޕީގެ  ލިޔެކިޔެކިޔނުްތަކާއި  ފޮނުވާ  މެދުވެރިކޮށް  އީމެއިލް 

 ކުރނަްވާނެއެވެ.

އަދި  .4.4 ގެންގުޅނެްވާނެއެވެ.  ލިސްޓެއް  ވަކި  ނެގުމަށް  ނަންބަރު  ލިޔެކިޔުނތްަކަށް  އޮފީހެއްނަމަ  ނުލިބޭ  ޚިދުމަތް  ޖެމްސްގެ 

ފނޮުވާ، ރައްކާތެރިކަމާއި އކެު އެ ލޔިނުްތައް ފައލިް  ލިޔެކިޔނުްތައް އީމެއިލް މެދުވެރކިޮށް ނުވަތަ ކައުނޓްަރ މެދުވެރކިޮށް  

  ކުރނަްވާނެއެވެ. 

 

 ފައިލްކުރުން  .5

ހާޑް ކޮޕީގެ ގޮތުގައި ގނެްގޅުޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ހޯދަން ފަސޭހވަާނެ ގތޮަށް ފައިލްކޮށް ބަލަހައޓްަނވްާނެއެވެ. އަދި މިލިޔނުްތައް . 5.1

 ފައިލްކުރުމުގެ ކުރިން ސްކނޭްކޮށް ރައްކާތެރިކަމާއެކު ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

. ވުޒާރާއިން އަރޝުީފުކުރަންޖެހޭ އނެްމެހާ ލިޔުންތައް އަރުޝީފުކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ ދިވެހި ރާއްޖޭގެ ގައުމީ އަރޝުީފުގެ 5.2

 ( ގައި ވާގޮތުގެ މތަިނންެވެ. 16/2011ޤާނނޫު )ޤާނޫނު ނަންބަރު: 

 ލިޔެކިޔނުްތައް ނައްތލާުން  .6

ފޓޮޯތަކާއި،   6.1 ލިޔެކޔިުނތްަކާއި،  ރަސްމީ  މުއައްސަސތާަކުން  ދައލުަތުގެ  ދިވެހި  ޢަމަލުކުރާނީ  ނައްތާލުމުގައި  ލިޔެކިޔނުްތައް 

-R/2017ޗޓާތުަކާއި، ރިކޯޑތުަކާއި، މަޢލުޫމާތު ނައތްާލުމާ ބެހޭގތޮުން ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތުގެ ޤަވާއިދު )ގަވާއިދު ނަންބަރު:  

 ( ގައިވާގތޮުގެ މަތނިްނެވެ.  22

 
 ފަރތާްތައް   ހިނގާނެ   އެސްއޯޕީ / އުސޫލު  .7

    ންނެވެ. މިވުޒާރާއާއި މިވުޒާރާގެ ދށަުން ހިނގާ ތަނތްަނުއަމަލުކުރާނީ  ށްމިއުސޫލަ. 7.1


